　　



大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設
（大牟田市立三池カルタ・歴史資料館、大牟田市立図書館）
指定管理者募集要項






【様 式 集】



１　指定申請書【様式第１５号】
（複合施設条例施行規則第２６条関係）
２　事業計画書【別記様式ア】
３　収支予算書【別記様式イ】
４　申立書【別記様式ウ】
５　法人等の役員等名簿兼照会承諾書【別記様式エ】
６　共同事業体構成団体届兼委任状【別記様式オ】
７　募集要項等に係る質問書【別記様式カ】
８　現地説明会参加申込書【別記様式キ】
９　参加表明書【別記様式ク】

様式第１５号（第２６条関係）



大牟田市立三池カルタ・歴史資料館・大牟田市立図書館
指定管理者指定申請書　　　　　　　　　　　　　　　



年　　月　　日　　


　　　（申請先）
　　　大牟田市教育委員会　殿





（申請者）所　在　地　　　　　　　　　　　　

団　体　名　　　　　　　　　　　　

代表者氏名　　　　　　　　　　　　

電　話　　　　　　　　　　　　　
ファクシミリ　　　　　　　　　　



　　大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設条例第31条の規定により、

　※
　　(　　)　の指定管理者の指定を申請します。












　　※申請をする対象施設を丸で囲んでください。



【別記様式ア】
大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理者事業計画書

	申請年月日
	令和　　年　　　月　　　日
	※共同事業体で申請する場合は、構成する各団体名及び各団体の代表者名、所在地、電話番号を下記に記載してください。
※団体名記入欄が不足する場合は、様式を変更せず追加してください

	団 体 名
（代表団体名）
	
	（Ａ団体名）
（代表者名）
（所在地）〒

（電話番号）

	代表者名
	（役職・氏名）

	（Ｂ団体名）
（代表者名）
（所在地）〒

（電話番号）

	所 在 地
	〒　　　―

	

	電話番号
	
	（Ｃ団体名）
（代表者名）
（所在地）〒

（電話番号）

	ファクシミリ
	
	

	メールアドレス
	





	【１．住民の平等な利用の確保に関する事項】

	①施設の設置目的及び管理方針の理解
　※施設の設置目的及び運営理念を踏まえ、管理運営に対する基本的な考え方や運営方法について記入してください。

	


















































	②住民の施設の平等な利用の確保
※公の施設として、公平・公正な施設運営を行うための考え方や取組みについて記入してください。

	
























	【２．施設の効用の最大限の発揮に関する事項】

	①利用者の増加を図るための具体的手法
　必須事業及び提案事業に関すること
　※「大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理者業務仕様書」（以下「仕様
書という。」3ページ～7ページに記載している必須事業及び提案事業、複合施設とし
て相互連携・相互補完の視点からの事業に係る具体的な事業提案内容を記入してくだ
さい。

	[bookmark: _Hlk234575827]ア）必須事業について

	









































	イ）提案事業について

	
















































	②サービスの向上を図るための具体的手法
※利用者サービスの向上や利用者満足度を高めるための取組について記入してください。

	[bookmark: _Hlk234412978]ア）接遇向上の方策

	






















	イ）利用者等の要望・苦情の把握方法等とその解決方法

	























	ウ）その他サービス向上のための取り組み

	





















	③事業内容と施設の設置目的の整合性
※仕様書に掲げる設置目的を達成するための考え方を、図書館と三池カルタ・歴史資料館それぞれについて記入してください。

	[bookmark: _Hlk234576061]ア）大牟田市立図書館について

	























	[bookmark: _Hlk234576069]イ）大牟田市三池カルタ・歴史資料館について

	























	ウ）相互連携・補完について

	
























	④施設の維持・管理計画の適格性及び安全性
　※施設の日常の維持管理計画や安全対策・環境対策等を具体的に記載してください。再委託を予定している場合は、当該委託業務名をウ）欄に記入してください。　

	ア）施設の維持管理計画

	












	イ）施設の安全管理計画

	












	ウ）再委託予定業務（法廷点検は業務名の右横に【法】と記載）

	業務名
	再委託をする理由
	点検・管理方法（回数）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	⑤市民との協働
※ボランティア団体等との連携や育成策等を具体的に記入ください。

	























































	【３．経費の縮減に関する事項】

	①管理業務に係る提案価格
（指定管理者の収入となる利用料金及び入場料等を差引いた収支差額）
指定管理料(５年間)＝「管理費(職員費＋事務費＋施設管理費＋その他)」＋「事業費」－「利用料金等の収入」
利用料金収入には、複合施設条例第１０条及び複合施設条例施行規則第13条の規定による減免額は含みません。また、市は減免額を別途補填することはしません。

	


指定管理料（５年間）＝　　　　　　　　　千円
　
　　



	②収支計画内容の適格性及び実現の可能性
※効率的な業務運営の考え方について記入してください。

	

































	【４．管理を安定して行う人的、財政的基礎に関する事項】

	①安定的な運営が可能となる人的基盤
　※有資格者や従事職員総数、業務分担、指揮命令系統を明示した組織図並びに、安定した管理運営を行うための人員配置、勤務体制及び職員育成の考え方について具体的に記入してください。

	



















































	ア）職員の勤務体制（勤務時間、勤務表等）
　※職員シフトについて考え方を記入してください。

	























































	イ）職員の指導育成・研修体制の考え方
　※施設の専門性に鑑み、職員の育成や研修に対する考え方を記入してください。

	


























	
ウ）施設の専門性を鑑みた職員の継続勤務意欲向上について
　※施設の専門性に鑑み、職員の継続勤務意欲向上に係る労働環境整備の考え方を記入してください。

	

























	②安定的な運営が可能となる経理的基盤

	










※申請する団体の収支決算書等を提出すること





























	③類似施設の運営実績（直近１０年程度）
　※本市以外で類似の施設運営があれば、当該施設名を記入してください。

	施設名
	所在地
	運営･管理内容
	運営開始年月日
(契約期間)

	
	


	



	


(     年間)

	


	



	



	


(     年間)

	【５．その他必要な事項】

	①緊急時等の対応
　※災害や事故等の緊急時における初動体制及び利用者の安全確保に関する取組について記入してください。

	ア）火災等災害発生時等の対応

	






















	イ）来館者の突発的なケガや急病発生時の対応について

	



























	ウ）防犯対策

	

























	[bookmark: _Hlk234481277]②情報公開・個人情報保護のための方策
　※情報公開及び個人情報保護に関する取組並びに職員への周知・研修について記載してください。

	ア）規定等の整備について

	









	イ）個人情報保護、情報公開のための職員研修について

	









	③その他特記事項

	













	[bookmark: _Hlk234576317]【６．加点項目】

	②市内事業所（事務所）の有無（ある場合は下記に記入してください）

	事業所（事務所）名
	所在地
	代表者氏名

	

	
	

	

	
	

	【7．社会的要請への対応】　※採点対象外

	①社会的に就労が困難な方々への就労の場及び雇用の確保について
　※身体障害者の方の雇用など標記に係る提案があれば記入してください。

	














	②障害を理由とする差別の解消の推進に関する法律への対応について
　※「障害者への合理的配慮」について、考え方を具体的に記入してください。

	














※記入欄が小さく書ききれないときは、基本の様式を変えずに適宜記入欄の大きさ等を変更し記入してください。

※説明資料を添付する場合は、各記入欄の最後に必ず（別添説明資料参照）と記入してください。
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【別記様式イ－１】
年　　月　　日
大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理業務収支予算書
（令和９年度～１３年度）
１．収　入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：千円）
	項　目
	金　　　　　　　　額
	合　　計
	積　算　内　訳
	備考

	
	Ｒ９
	Ｒ１０
	Ｒ１１
	Ｒ１２
	Ｒ１３
	
	
	

	指定管理料
（管理運営費）
	
	
	
	　　　　　
	　　　　　


	　　　　　
	
	市からの
委託料

	利用料金等
	
	
	
	
	


	
	
	観覧料

	
	
	
	
	
	


	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	

	そ の 他
	
	
	
	
	


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合　　計
	
	
	
	
	


	
	
	



【別記様式イ－２】

２．支　出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	項　　目
	金　　　　　　　　額
	合　　計
	積　算　内　訳
	備考

	
	Ｒ９
	Ｒ１０
	Ｒ１１
	Ｒ１２
	Ｒ１３
	
	
	

	職 員 費
	
	
	
	
	
	


	
	社会保険･雇用保険含む

	事 務 費
	
	
	
	
	
	


	
	

	施設管理費
	
	
	
	
	
	


	
	

	事 業 費
	
	
	
	
	
	


	
	

	事務管理費
	
	
	
	
	
	


	
	

	そ の 他
	
	
	
	
	
	


	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	

	合　　計
	
	
	
	
	
	


	
	


(注)１. 指定期間における各年度の収支を記入してください。
２. 収入･支出項目は必要に応じ追加してください
３. 積算内訳は積算基礎等を詳細に記入してください。ただし、記載内容が多いときは、別紙により作成して提出し、積算内訳に別紙参照と記入してください。
（＊）事業費については、個別事業ごとに予算書（別記様式イ－２－Ｂ）を添付してください。
事業予算書（別記様式イ－２－Ｂ）

	事業名
	収入見込み
（参加費等）
	支　　　　　　　　　　　　　　　　　　　出
	支出見込み計

	
	
	消耗品費
	印刷製本費
	報償費
	使用料・賃借料
	委託料
	通信運搬費
	その他
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



【別記様式ウ】

年　　月　　日

大牟田市長　関　好孝　殿
（市民協働部生涯学習課）

所在地
団体の名称
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　



申 立 書

「大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設」指定管理者の応募に関して、下記のとおり申し立てます。




記


（団体名）は、民事再生法、会社更生法に基づく再生・更生の手続開始の申立てを行っておりません。


以上

法人等の役員等名簿兼照会承諾書【別記様式エ】


年　　月　　日　
大牟田市長　関　好孝　殿
（市民協働部生涯学習課）

（届出者）　主たる事務所の所在地
法人(団体)名　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　


当法人(団体)は、下記の役員名簿に相違ないことを誓約するとともに、当法人(団体)及びこの名簿に記載した者について、大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理者募集要項に規定する要件に係る確認のため、暴力団又はその構成員との関係の存在に関し、大牟田警察署に照会することを承諾します。

記

	役　職
	(ふりがな)
氏　名
	性 別
	生 年 月 日
	住　　所

	代表者

	
	
	　　　.　　.　　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	　　　.　　.　　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	　　　.　　.　　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	　　　.　　.　　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	　　　.　　.　　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	　　　.　　.　　
	

	
	
	
	
	


備考１　この書面に記載された個人情報については、大牟田市個人情報保護条例(平成14年12月27日条例
第22号)の規定により、上記以外の目的には使用しません。
２　記入要領は裏面を参照し、記載してください。

記　　　入　　　要　　　領

1 　この書面には、次に該当する者を記載すること。
（１）株式会社については、取締役（代表取締役を含む。）及び執行役（代表執行役を含む。）
（２）合名会社又は合同会社については、社員
（３）合資会社については、無限責任社員
（４）社団法人又は財団法人については、理事（代表理事を含む。）
（５）（１）から（４）までに掲げる法人以外の法人については、（１）から（４）までに掲げる役職に相当する地位にある者
（６）法人格を有しない団体については、代表者及び団体の規約において重要な意思決定に直接関与することとされる者
（７）次に該当する場合は、（１）から（６）に掲げる者のほか、次の者
　　　ア　支配人を置く場合は、支配人
　　　イ　支店長、営業所長その他の者に契約事務を委任する場合は、支店長、営業所長その他の者
２　氏名は、戸籍に記載されている氏名を楷書で記載すること。

































【別記様式オ】

共同事業体構成団体届兼委任状


年　　月　　日　

大牟田市長　関　好孝  殿
（市民協働部生涯学習課）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共同事業体の名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者団体　　所  在  地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団　体　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　

	件　　　名
	大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理者候補者


上記件名の公募に参加するため、共同事業体を結成し、大牟田市教育委員会との間における下記事項に関する権限を代表者に委任して申請します。
　なお、当該件名の指定管理者に指定された場合は、各構成団体は、指定管理者としての業務の遂行及び当共同事業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。
	共同事業体の
名称
	


	共同事業体の代表者（受任者）
	〈代表構成団体〉
所 在 地：
団 体 名：
代 表 者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	共同事業体事務所所在地
	

	共同事業体の構成団体（受任者）
	〈構成団体〉
所 在 地：
団 体 名：
代 表 者：

	
	〈構成団体〉
所 在 地：
団 体 名：
代 表 者：

	共同事業体の成立、解散の時期及び委任期間
	令和９年４月１日から当該指定管理者の指定終了後３カ月を経過する日まで。ただし、当共同事業体が上記件名の指定管理者とならなかった場合はただちに解散します。また、当共同事業体の構成団体の脱退又は除名については、事前に大牟田市教育委員会の承認がなければこれを行うことができないものとします。

	委　任　事　項
	１ 指定管理者の指定の申請に関する件
２ 協定の締結に関する件
３ 経費の請求・受領に関する件
４ 契約に関する件


（備考）共同事業体を結成して公募に参加する場合はこの様式を提出してください。また、共同事業体の構成団体の数が３者を上回る場合は、この様式に準じて様式を作成してください。


【別記様式カ】

大牟田市市民協働部生涯学習課生涯学習担当 行
Ｅ－ｍａｉｌ：e-shogaigakushu01@city.omuta.fukuoka.jp
年　　月　　日　

大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理者募集に係る質問書

大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設指定管理者募集要項等について、次のとおり質問します。（　　枚中　　枚目）
	団　　体　　名
	

	共同事業体で申請の場合、共同事業体名と構成団体名
	共同事業体名（　　　　　　　　　　　）

構成する団体名をすべて　（　　　　　　　　）

	所　　在　　地
	

	担 当 者 氏 名
	

	所  属・職  名
	

	連絡先
	電 話 番 号
	

	
	ファクシミリ
	

	
	メールアドレス
	

	質　問　項　目
（資料名、ページ数、項目等）
	

	質　問　内　容
	





※質問事項は、本様式１枚に１問とします。簡潔に記載してください。
※８月１７日（月）から８月２６日（水）午後５時１５分までに、電子メールで提出してください。
※質問内容についてお尋ねすることがあります。連絡先等は必ず記載してください。
※質問への回答は、９月４日（金）までに市ホームページに掲載する予定です。
ホームページアドレス：http://www.city.omuta.lg.jp/

【別記様式キ】
年　　月　　日
現 地 説 明 会 参 加 申 込 書

大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設の指定管理者の募集に係る現地説明会への参加を申し込みます。
	ふりがな
団体名
（共同事業体の場合はその名称）
	

	（※共同事業体の場合）
構成団体名
	（構成団体をすべて記入）



	団体の所在地
	〒



	連絡（窓口）担当者
	役職名


	ふりがな
氏　 名

	電話番号
	

	ファクシミリ
	

	メールアドレス
	

	参加者
（３人まで）
	役職名

	氏名


	
	役職名

	氏名


	
	役職名

	氏名




1. [bookmark: _Hlk233184621]８月１７日（月）午後５時１５分までに、電子メールで提出してください。
1. 当日は募集要項及び仕様書を必ずご持参ください。

【提出先】大牟田市市民協働部生涯学習課生涯学習担当
（大牟田市黄金町１丁目３４番地　延命庁舎１階）
メールアドレス：e-shogaigakushu01@city.omuta.fukuoka.jp   　
電話番号：0944‐41‐2864（直通）







【別記様式ク】
参加表明書
　　年　　月　　日

大牟田市長　関　好孝　殿
（市民協働部生涯学習課）

所在地
団体の名称
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　




　　大牟田市三池カルタ・歴史資料館等複合施設の指定管理者の公募について参加を希望します。












【担当者連絡先】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者　所属・職・氏名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先（電話・ファクシミリ・Ｅ-mail）



