
一般廃棄物収集運搬業業務管理報告書（ごみ）【電子申請版1.1】 

入力の手順 

 

１．報告書ファイルの構成 

報告書ファイル（エクセル）は次の３種類のシートで構成されています。報告者が使用するのは

①事業者シートと②月別シートで、毎月入力するのは②月別シートのみです。 

 

 

 

① 事業者シート 

報告年度、事業者名や所在地等の事業者情報を入力。（始めに 1回入力） 

② 月別シート 

毎月、搬入台数と搬入量を入力。（毎月入力） 

③ 集計用シート（使用しない） 

市が集計するための表ですので入力の必要はありません。 

 

 

 

２．入力の方法 

① 事業者シート 

事業者の情報を入力するシートです。 

 

報告する年度（西暦）を（A）

に入力してください。 

※ 月別シートの曜日が年度に合

わせて変更されます。 

 

右の入力例を参考に、薄いブ

ルーのセルに入力してくだ

さい。 

※ 入力内容は月別シートに反映

されます。 

 

 

 

 

① ② ③ 

Ａ 



② 月別シート 

毎日の施設搬入台数と搬入量を入力し月別に集計するシートです。 

 

【月別シート左ページ】 

 

搬入実績がない月は（Ｂ）

に“○”を入力（選択入力）

してください。 

※ 搬入実績がある場合は空欄の

ままにしておいてください。 

 

 

 

 

 

毎日の施設への搬入台数と

搬入量を（Ｃ）に入力して

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特記事項がある場合は、備

考欄（Ｄ）に入力してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｂ 

Ｄ 

Ｃ 



【月別シートの右ページ】 

 

 

 

 

報告者の欄（Ｅ）は入力す

る必要はありません。事業

者シートの入力内容が反映

されます。 

 

 

稼働日数、台数及び搬入量

の合計欄（Ｆ）は入力する

必要はありません。（Ｂ）の

値が自動で集計されます。 

 

 

 

臨時に収集するものがあっ

た場合は、（Ｇ）欄に入力し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

３．報告書ファイル（エクセル）の保存・報告方法 

月の入力が完了したら上書き保存して、適当な場所に保存してください。 

当該ファイルは1年間（年度末まで）使用してください。毎月、月別シートに入力し、上書き

保存して、そのまま電子申請の添付書類として報告してください。 

 

４．次年度の報告書ファイル（エクセル）の作成 

報告書ファイル（エクセル）をコピーして、報告年度（Ａ）に年度に入力すると、その年度の報

告書ファイルになります。（月別シートの曜日が入力した年度に設定されます。） 

 

Ｅ 
入力の必要なし 

Ｆ 
入力の必要なし 

Ｇ 


