
様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 戸籍事務システム

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２２）

4
個人情報ファイルの利用

目的

戸籍簿、除籍簿、改製原戸籍簿及び附票の記録及び管理

を行うため。

本人、同一戸籍の者、直系の親族、委任された者又は後

見人等からの申請に基づき戸籍謄本等、戸籍の附票の写

し及び火葬許可証等を発行する。

犯罪歴、破産者、禁治産に該当するかどうかを確認して

選挙権や各種受験資格等の判断に利用する。

5 記録項目

1氏名、2出生の年月日、3戸籍に入った原因及び年月日、

4実父母の氏名及び実父母との続柄、5養子であるときは、

養親の氏名及び養親との続柄、6夫婦については、夫又は

妻である旨、7他の戸籍から入った者については、その戸

籍の表示、8本籍、9 戸籍法施行規則第 30 条第 1 号から

第 6号に掲げる事項、10住所、11 性別、12編成日、13住

定日、14 筆頭者、15 在外選挙登録地、16住民票コード、

17 国籍、18 民刑事項、19 身分関係、20 作成日、21 裁判

又は略式命令の日、22 裁判確定日、23裁判所名、24 裁判

区分、25 刑名、26 刑期、27 罰金額、28 猶予部分、29 執

行猶予期間、30 猶予部分の猶予期間が経過した日、31補

導処分、32罪名、33 未決勾留、34刑終了の日、35犯行時

少年、36 公民権停止、37 刑の消滅予定日、38 破産者該

当、39 禁治産・準禁治産の該当

6 記録範囲
大牟田市に本籍を有している者、過去に大牟田市に本籍

を有していた者（150 年間保存）

7 記録情報の収集方法

本人、同一戸籍の者、委任された者又は後見人等からの

申請、戸籍法・住民基本台帳法に基づく他市区町村、検

察庁、法務局からの通知、職員が調査等をしたもの

8 要配慮個人情報の有無 þ 含む ☐ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

þ 有 ☐ 無

法務省副本管理センター、警察、検察庁、都道県

知事、市区町村長、各種行政機関

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地



名 称 市民部市民課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

þ 有 ☐ 無

戸籍の修正については、記録項目の全項目につい

て、戸籍法第１５条、第２４条、第１１３～１１

７条に基づき行う。

13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
☐ 有 þ 無

14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考

別途、個別法に基づき戸籍全部事項証明、戸籍個人事項証

明、戸籍の附票の写し等の交付請求等ができますので、詳

しくは、市民部市民課（連絡先 0944-41-2602）にお問合

せください。



様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 住民基本台帳事務システム

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２２）

4
個人情報ファイルの利用

目的

住民基本台帳法に基づき、個人を単位とする住民票を世

帯ごとに編成して住民基本台帳を作成し、必要な事項を

住民票に記載、消除又は修正する。

本人、同一世帯の者、委任された者又は後見人等からの

申請に基づき住民票の写し及び住民票の除票の写し等を

発行する。

5 記録項目

1宛名番号、2住民区分、3世帯番号、4番号法個人番

号、5住民票コード、6世帯主氏名カナ、7世帯主氏名漢

字、8世帯主通称氏名カナ、9世帯主通称氏名漢字、10

世帯主併記氏名カナ、11 世帯主併記氏名漢字、12氏名

区分、13 氏名カナ、14氏名漢字、15従前通称名有無フ

ラグ、16 通称氏名カナ、17通称氏名漢字、18併記氏名

カナ、19 併記氏名漢字、20外登法併記名漢字、21 外登

法併記名カナ、22 住所郵便番号、23住所、24入管法届

出フラグ、25 住居地補正コード、26入管法居住地郵便

番号、27 入管法居住地住所、28性別コード、29 生年月

日、30 元号フラグ、31続柄名称漢字、32記載順位、33

警告フラグ、34 筆頭者氏名漢字、35本籍郵便番号、36

本籍住所、37 住記異動事由コード、38 異動届出日、39

異動日、40 住民事由コード、41住民届出日、42 住民

日、43 住定届通知区分、44住記住定事由コード、45 住

定届出日、46 住定日、47 記載事由コード、48記載届出

日、49 記載日、50消除届通知区分、51 消除事由コー

ド、52 消除届出日、53消除日、54 転出予定届出日、55

転出予定日、56 通知日、57実定日、58 在留カード等番

号、59 在留カード等番号区分、60 国籍名、61第 30 条

45 規定区分、62 第 30 条 45 規定区分名称、63在留資格

名称、64 在留期間終日、65世帯変更事由コード、66 世

帯変更異動日、67 世帯変更届出日、68 改製年月日、69

警告コード、70 移行フラグ、71登録区分、72国保資格

区分、73 国保退職区分コード、74 国民年金記号番号、

75 国民年金種別、76 児童手当の有無フラグ、77 介護保

険の有無フラグ、78 後期高齢の有無フラグ、79 後期高

齢被保険者番号、80 後期高齢資格取得年月日、81後期

高齢資格喪失年月日

6 記録範囲
大牟田市に住所設定をしている者、平成 26年 4月 1 日以

後に大牟田市から住民票が消除された者（150 年間保存）



7 記録情報の収集方法

本人、同一世帯の者、委任された者又は後見人等からの

申請、住民基本台帳法に基づく他市区町村からの通知、

職員が調査等をしたもの

8 要配慮個人情報の有無 ☐ 含む þ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

þ 有 ☐ 無

住民基本台帳ネットワークシステム

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

名 称 市民部市民課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

þ 有 ☐ 無

記録項目の全項目について、住民基本台帳法第８

条及び住民基本台帳法施行令第１１条、第１２条

に基づき、住民票の記載、消除又は記載の修正を

行う。

13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
☐ 有 þ 無

14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考

別途、個別法に基づき住民票の写し等の交付請求等がで

きますので、詳しくは、市民部市民課（連絡先 0944-41-

2602）にお問合せください。



様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 印鑑登録原票ファイル

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２３）

4
個人情報ファイルの利用

目的

印鑑登録の管理及び印鑑登録証明書を交付するために利

用する。

5 記録項目
1印影、2氏名、3生年月日、4性別、5住所、6登録番

号、7登録年月日、8廃止年月日、9廃止理由

6 記録範囲 印鑑登録申請書、印鑑登録証交付申請書を提出した者

7 記録情報の収集方法 本人からの申請

8 要配慮個人情報の有無 ☐ 含む þ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

☐ 有 þ 無

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

名 称 市民部市民課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

☐ 有 þ 無



13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
þ 有 ☐ 無

14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考

別途、個別条例に基づき印鑑登録証明書の交付申請がで

きますので、詳しくは、市民部市民課（連絡先 0944-41-

2602）にお問合せください。



様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 マイナンバーカード交付管理システム

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２２）

4
個人情報ファイルの利用

目的
個人番号カードの交付状況の管理

5 記録項目

1氏名、2生年月日、3住所、4性別、5住民票コード、6

世帯番号、7住民番号、8住民種別、9世帯主との続柄、

10 通称名、11異動日、12 異動事由、13在留期限、14 住

民基本台帳カードの状態、15 マイナンバーカード交付状

況

6 記録範囲
マイナンバーカードが、地方公共団体情報システム機構

から大牟田市に送付された者

7 記録情報の収集方法
地方公共団体情報システム機構からの通知、住民基本台

帳

8 要配慮個人情報の有無 ☐ 含む þ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

☐ 有 þ 無

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

☐ 有 þ 無

13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
☐ 有 þ 無



14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考 ―



様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 マイナンバーカード廃止者リスト

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２２）

4
個人情報ファイルの利用

目的
マイナンバーカードの回収・廃棄状況の管理

5 記録項目 1氏名、2生年月日、3住所、4性別、5電話番号

6 記録範囲 マイナンバーカードを廃止した者

7 記録情報の収集方法
本人又は代理人からの届け出、地方公共団体情報システ

ム機構からの通知、住民基本台帳

8 要配慮個人情報の有無 ☐ 含む þ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

☐ 有 þ 無

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

☐ 有 þ 無

13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
þ 有 ☐ 無



14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考 ―



様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 住民基本台帳カード廃止者リスト

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２２）

4
個人情報ファイルの利用

目的
住民基本台帳カードの回収・廃棄状況の管理

5 記録項目 1氏名、2生年月日、3住所、4性別、5電話番号

6 記録範囲 住民基本台帳カードを廃止した者

7 記録情報の収集方法 本人又は代理人からの届け出

8 要配慮個人情報の有無 ☐ 含む þ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

☐ 有 þ 無

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

☐ 有 þ 無

13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
þ 有 ☐ 無



14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考 ―



様式第１号（第３条関係）

個人情報ファイル簿

1 個人情報ファイルの名称 通知カード返納・紛失者リスト

2 行政機関等の名称 大牟田市長

3

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

市民部市民課

電話番号（０９４４）４１―２６０２ 内線（３４２２）

4
個人情報ファイルの利用

目的
通知カードの回収・廃棄状況の管理

5 記録項目 1氏名、2生年月日、3住所、4性別、5電話番号

6 記録範囲 通知カードを返納又は紛失した者

7 記録情報の収集方法 本人又は代理人からの届け出

8 要配慮個人情報の有無 ☐ 含む þ 含まない

9
条例要配慮個人情報の

有無
☐ 含む þ 含まない

10 記録情報の経常的提供先

☐ 有 þ 無

11
開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地

名 称 企画総務部総務課

所在地
〒836-8666

福岡県大牟田市有明町２丁目３番地

12

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等

☐ 有 þ 無

13 個人情報ファイルの種別

þ法第 60条第 2項第 1号
（電算処理ファイル）

☐法第 60条第 2項第 2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第 21条第 7項に該当するファイル
þ 有 ☐ 無



14

行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨

15

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地

16
行政機関等匿名加工情報

の概要

17

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地

18

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間

19 備考 ―


