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入 札 心 得

１ 趣 旨

大牟田市告示第○○○号の入札に関する取扱いについては、地方自治法、地方自

治法施行令、大牟田市契約規則及びその他関係法令に定めるもののほか、この心得

に定めるところによるものとします。

２ 入札保証金

（１） 入札参加者は、入札前に入札金額の１００分の５以上の入札保証金を納めて

いただきます。ただし、保険会社との間に本市を被保険者とする入札保証保険

契約を締結した者、又は地方自治法施行令（以下「政令」という。）第１６７条

の５に規定する資格を有する者で、過去２年間に国、地方公共団体、独立行政

法人、地方独立行政法人その他これらに準じる者として市長が特に認める法人

と種類及び規模をほぼ同じくする契約を２回以上にわたって締結し、かつ、こ

れらを全て誠実に履行した者であり、その者が契約をしないこととなるおそれ

がないと認められる者は、入札保証金の免除をすることがあります。

（２） 入札保証金は、大牟田市が指定する方法により納入していただきます。

３ 入札の方法

（１） 入札参加者は、入札に関する条件等について充分理解したうえで入札に参

加してください。この場合において疑義があるときは関係職員の説明を求め

ることができます。

（２） 入札中は常に私語を慎み、静粛にしてください。

（３） 入札参加者は、指定した日時及び場所において、入札書に住所、氏名及び

必要事項を記入のうえ押印するものとし、また、金額の記入は算用数字を使

用し、最初の数字の前に￥を記入のうえ、必ず封書にして入札してください。

（４） 入札書には、消費税及び地方消費税相当額を除いた金額を記入してくださ

い。

（５）入札書は本人提出とし、代理人のときは入札前に委任状を提出してください。

入札書は代理人、代表者の住所、氏名を記入し、代理人、代表者の印鑑を押

印して入札してください。

（６） 提出済みの入札書は、書換え、引換え又は撤回することはできません。

４ 入札の辞退

（１） 入札参加者は、入札執行の完了に至るまでは、いつでも入札を辞退するこ

とができます。

（２） 入札参加者は、入札を辞退するときは、その旨を次により申し出てくださ

い。

① 入札執行前は、入札辞退届を原則として入札日前日までに大牟田市石炭

産業科学館に持参してください。

② 入札執行中は、入札辞退届又はその旨を明記した入札書を入札執行者に提

出してください。

５ 公正な入札の確保
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（１） 入札参加者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律等に抵触

する行為を行ってはいけません。

（２） 入札参加者は、入札にあたっては、競争を制限する目的で他の参加者と入

札価格又は入札意思についていかなる相談も行わず、独自に入札価格を定めな

ければいけません。

（３） 入札参加者は、落札者の決定前に、他の入札参加者に対して入札価格を示

してはいけません。

６ 入札の中止、延期及び取消し

次の各号のいずれかに該当するときは入札を中止、延期及び取消しすることが

あります。

（１） 不正入札若しくはその疑いがあると認められるとき

（２） 天災その他やむを得ない理由により公正な入札が行われないと認められる

とき

７ 入札の無効

入札は次の各号のいずれかに該当する場合には、これを無効とします。

（１） 入札に参加する資格のない者がした入札

（２） 同一の入札において同一人がした２つ以上の入札（代理の場合も含む。）

（３） 委任状を提出しない代理人がした入札

（４） 不正行為による入札

（５） 入札書の金額、氏名、印影又は重要な文字が誤脱し、又は不明確なとき

（６） 記名押印を欠く入札及び金額を訂正した入札

（７） 入札関係職員の指示に従わない等、入札会場の秩序を乱した者の入札

（８） 申請書（添付書類を含む。）に虚偽の記載を行った者の入札

（９） 最低貸付料以下での入札

(10) 入札金額内訳欄の合計金額と入札価格が異なる入札

(11) その他入札に関する条例・規則等に違反した入札

８ 失格

入札開始時に、入札会場に本人又は代理人が不在の場合は失格とします。

９ 落札者の決定

（１） 落札者は、市の予定価格以上に達した最高価格で入札した方とします。

（２） 落札となるべき同価格の入札をしたものが２人以上あったときは、くじに

よって落札者を定めます。

10 契約保証金

（１） 落札者は、契約締結と同時に契約金額の１００分の１０以上の契約保証金

を納めていただきます。

（２） 契約保証金は、大牟田市が指定する方法により納入していただきます。

11 契約の締結

落札者は、落札決定後速やかに契約の締結をしていただきます。

12 その他

入札者は、入札書、印鑑、委任状（代理人が入札する場合）を持参ください。


